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Carmenza Quintero de Leon B
Jue 24/11/2022 1155

Para: Lina Marcela Trejos Rodas; Luis Angel Hemandez Revelo; Janner Castaneda Perez; Diana Maria Guevara Carmong; Sergio Alfredo Morales Dominguez: Algjandro Duque Pating; Rafael Augusto Fernandez Cardenas; Jonatan Stick Campos Nunez y 26 mads

& GITH-F-074 V04 Formato Ent.. .,
“m

Buenos dias:

Comao supervisora de su contrato, muy amablemente le solidto presentar el informe (GF ¥ GC) correspondiente al mes de Noviembre de 2022, &l cual se debe ser cargado al SECOP Il &l miéreoles 30 de noviembre de 2022; con el fin de inidiar la respectiva revision. lgualments tener presente la siguiente

informacion necesaria para el tramite de pago del presente mes, asi:

En el GF debe estar en un solo archivo PDF con los documentos en el estricto orden que s& menciona: Nombre del PDF: GF numerno de ceédula_ N2 Compromiso SIIF_Mes_Ano [Ejemplo: GF_74359332 7322 NOV_2022)
1. Planilla 5| CONTRATISTA (sin firmar])
2. Certificados dependientes Radicado (Si lo presento en el mes de enero de 2022, el misme formato radicado y los soportes deben ser adjuntos mes a mes)
3. Anexar paz y salvo debidamente diligendado, teniendo en cuenta:
= GESTION TIC: Con el Ing. Maric Alexander Ruiz Marulanda usted debe estar al dia con entrega de equipos de cdmputo que hayan sido fadlitados por esta drea.
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS: El supervisor del Contrato (Carmenza Quintero de Ledn, previo Vo.Be. de la Dinamizadora del Programa) firmard al final, una vez se tenga todas las demas firmas y usted se encuentre al dia con todo concepto de la EFPl y Complementaria (emisién de
juicios evaluativos dos, reporte de ne académicas y/disciplinarias, asodaddon de ruta, creadion comecta de portafolios en Territorium, etc ) y legalizacidn de Inventarios
ENTREGA CARNE: H supervisor del Contrato (Carmenza Quinters de Ledn) firmard al final con la entrega del carné o en su defecto, en observaciones se indica el motive en caso de no contar con carne de contratista.
ALMIACEN E INVENTARIOS: https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx generar reporte, haciendo la consulta con ndmero de identificacidn, imprimirio y anexario al paz y salvo.
SERVICIOS GENERALES ADOUNSICIONES: Diana Marcela Marin Pérez (drea contratacion- subdireccion)
CONTABILIDAD: Juzan Steven Vasquez Morales (Oficina grupo mixto) debe tener ya reporte del punto 4. almacén e inventarios para esta firma, asi mismo, estar al dia con legalizadiones de desplazamientos (transporte) este Gitimo, en caso de aplicar.
TESORERIA: Andrés Pulgarin Cardenas [(fidina grupo mixto] debe tener ya reporte del punto 4. almacén e imventarios para esta firma, asi mismo, estar al dia con legalizaciones de desplazamientos [transports) este Gitimo, en caso de aplicar.
COORDINACION DE: AREA/GRUPO/ ACADEMICA: Carlos Arturo Valencia Montoya, firmard una vez usted se encuentre al dia con todo concepto de la EFPl y Complementaria [emisién de juicios evaluativos asignados, asociacion de ruta, areacién comecta de portafolios en Territorium, etc )
BIBLIOTECA: Ana Maria Marin o Carcl Bibiana Gordillo
SUPERVISOR DEL COMTRATO: (Carmenza Cuintero de Ledn, previo Vo.Bo. de la Dinamizadora del Programal, una vez se tenga todas las demas firmas y usted se encuentre al dia con todo concepto EFFl [emision de juicios evaluativos. asi s, reporte de académicas
y/disciplinarias, asodacion de ruta, creadon comecta de portafolios en Territorium, etc ) y legalizadon de Inventarios.

El paz y salvo lo gestionara cada contratista, debera estar totalmente diligenciado y firmado ORISINALMENTE (manuscrito), MO SE ACEPTAN FIRMAS ESCANEADAS, para gquienes residen fuera del departamento, deberan buscar un espacio para hacer la diligendia en las instaladiones de la

Regional Quindio
El paz y salvo debera ser escaneado legiblemente con reporte de inventario y carmet, para su respectivo cargue en SECOP 1L

Fecha: fecha final de diligenciamiento del documento
i y fecha de nidmero contrato con su fecha de inicio
Causal terminadion: terminadion por mutue acuwerdo

En el GC debe estar en una c@rpeta comprimida con los doocumentos en el estricto onden que se mendona: Nombre del PDF: GC mimero de cédula_ N2 Compromiso SIIF_Mes_Ano (Ejemplo: GC_74359332_7322 NOV_2022)

Informe Mensual

Planilla pago seguridad social

Recibos pago seguridad sodal

Evidendas (en estricto orden y debidamente identificadas)
Informe apoyo a la formadion [descargado de sofiaplus)

En caso de tener mas contratos con el estado, reportar en el informe GC
Teniendo en cuenta la obligacion “Emitir juicio valorative sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizajes de las competendas del programa, adquiridos por los aprendices en el desarmollo de su formacion, aplicando los procedimientos, plazos y herramientas tecnologicas que la

entidad defina.”, adjuntar las evidencias en el informe de GC, reportes de juicios SOFIA PLUS y reporte de evidendias de TERRITORIUN.
Teniendo en cuenta la obligacion “Participar en la planeacion de los procesos formativos de acuerdo con los lineamientos institudonales, para las areas relaciona-das con su perfil, correspondiente a la "Convocatoria de |2 APE para la conformadion del Banco de Instructores del SENA 2022=,

adjuntar las evidencdias en el informe de GC, reporte de evidendias de TERRITORIUM, portafolio del instructor para el IV trimestre de 2022
Cuando realice el proceso en el SECOP |I, por favor reportar en el siguiente link (hitps:/ fforms.gle /MDMrCzbwWET7owWWwT) 2l cargue de los mismio.

NOTA: Se solicita puntualidad con la fecha de cargue del informe [GF ¥ GC), con el fin de ' de oportuna.




